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CADERNO DE ENCARGOS FERNANDES ALMEIDA

Data: 2021.02.08

~ DE ALMEIDA 18:05:45 +0000
(AQUISICAO DE SERVICOS)

CLAusuLAa 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisi¢dao, por lotes, de Servigos Especializados
de Apoio a Incubagio, previstos na alinea d) do n.2 1 do artigo 6.2/D4 do Cédigo Regulamentar do Municipio

de Agueda.

CLAuSULA 2.2
Prego base

1 — O prego base do presente procedimento é de 33.690,00 € (trinta e trés mil seiscentos e noventa euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, para todos os lotes a concurso, e por lote ndo pode exceder os
montantes a seguir indicados, correspondendo ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispde pagar

pela execucgdo das prestacGes que constituem o objeto do contrato, durante o periodo de vigéncia:
e Lote 1: Servico Especializado de Apoio a Incubagao - Contabilidade e Fiscalidade;

Prestacdo de servigos especializados de apoio a Incubacdo na drea de Contabilidade e Fiscalidade,
numa modalidade de bolsa de horas, com o valor previsto de 21.000,00 € (vinte e um mil euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se a ele houver lugar, correspondendo a um valor unitario

maximo de 60,00 € / hora + IVA, até 31 de dezembro de 2021.
e Lote 2: Servigo Especializado de Apoio a Incubagao - Design;

Prestacdo de servigos especializados de apoio a Incubagdo na drea de Design, numa modalidade de
bolsa de horas, com o valor previsto de 3.350,00 € (trés mil trezentos e cinquenta euros), acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, se a ele houver lugar, correspondendo a um valor unitdrio maximo de 33,50

€ / hora + IVA, até 31 de dezembro de 2021.
e Lote 3: Servico Especializado de Apoio a Incubagao - Apoio a Inovagao;

Prestacdo de servicos especializados de apoio a Incubagdo na area de Apoio a Inovagdo, numa
modalidade de bolsa de horas, com o valor previsto de 9.340,00 € (nove mil trezentos e quarenta
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se a ele houver lugar, até 31 de dezembro de 2021.
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2 — Para efeitos do disposto no n.2 3 do artigo 47.2 do CCP, o preco base foi definido tendo como referéncia o

resultado das consultas preliminares efetuadas nos termos do artigo 35.2-A do CCP.

CLAUSULA 3.2
Contrato
1 -0 contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, e integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos, identificados pelos concorrentes,
desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a

decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao caderno de encargos;
c¢) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1 e o clausulado do contrato e seus anexos
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2
do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2

desse mesmo diploma legal.

CLAusuLA 4.2
Producao de Efeitos e Prazo de Vigéncia do Contrato

1 — O presente contrato produz efeitos a data da formalizacdo da adjudicacdo ou da celebragcdo do contrato

escrito, sempre que a ele houver lugar.

2 — O contrato mantém-se em vigor até 31 de dezembro de 2021, em conformidade com os respetivos termos
e condi¢des constantes no presente caderno de encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

3 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei e no presente caderno de
encargos, o contrato pode ser resolvido, a titulo sancionatdrio, no caso do segundo outorgante violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.
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4 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao segundo
outorgante, através de carta registada, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia, em conformidade
com os respetivos termos e condi¢Ges constantes do presente caderno de encargos e no disposto na lei, sem

prejuizo das obriga¢Oes acessdrias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

CLAUSULA 5.2
Documentos da Proposta
1 — A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo de aceitagcdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o

modelo constante do anexo | do CCP;
b) Indicacdo do(s) lote(s) ao(s) qual(ais) se candidata;
¢) Valor hora por lote;
d) Valor total por lote;
e) Preco total da proposta;

f) Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que contribuam para

a boa compreens&o da proposta relativa aos servigos/fornecimento proposto.

CLAUSULA 6.2
Critério de adjudica¢ao

1 — A adjudicagdo é feita por lote, segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a
entidade adjudicante, na modalidade da avaliacdo do preco enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato a

celebrar, de acordo com o definido na alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP.

2 — Em caso de igualdade de preco das propostas de valor mais baixo, sera efetuado um sorteio apenas entre

as mesmas para determinar a que ficara em 1.2 lugar.

3 — O sorteio far-se-a por extracdo de boletins de papel numerados, dobrados e colocados no interior de um
saco, a efetuar pelos concorrentes das propostas de prego igual. A proposta do concorrente que tirar o

boletim de papel com o numero mais baixo sera a vencedora.
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CLAusuLA 7.2
Propostas Variantes

N3o sdo admitidas propostas variantes.

CLAuUSULA 8.2
Negociacao

As propostas apresentadas ndao serdao objeto de negociacao.

CLAusuLA 9.2
Critérios Materiais — ENCP 2020 (resolugdo do Concelho de Ministros N.2 38/2016)

O objeto do contrato ndo se enquadra na lista de bens e servigos prioritarios definida no ponto 4.1 da

Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 38/2016, de 29 de julho.

CLAusuLA 10.2
Condig¢oes de Adjudicagao

1 — A decisdo de adjudicacdo estd condicionada a possibilidade de assuncdo do respetivo compromisso,

conforme a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, republicada em anexo a Lei n.2 22/2015, de 17 de margo.

2 — A adjudicacdo sera feita por lote, correspondendo a cada um deles contratos separados. No entanto, se

varios lotes forem adjudicados a mesma entidade, podera ser realizado um Unico contrato.

CLAusuLa 11.2
Obrigac¢oes do Adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigaces previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas clausulas
contratuais, o adjudicatario fica obrigado a prestar o servico, objeto do presente contrato, tendo em conta as

seguintes disposicdes:

a) O Servigo objeto do presente contrato devera ser efetuado até 31 de dezembro de 2021, tendo inicio
com a data da formalizacdo da adjudicacdao ou da celebracdao do contrato escrito, sempre que a ele

houver lugar;
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b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

Os servicos a prestar, por lote, devem ser executados de acordo com as obriga¢des estabelecidas no
Anexo |, e devem ser efetuados por marcagao e calendariza¢do prévia, a combinar entre a gestdo da

Incubadora de Empresas Agueda e o adjudicatario;

Os servigos referentes aos lotes 1 e 2 tém acompanhamento presencial (ou online, mediante as
restricdes impostas no ambito da atual pandemia, ou outras situagdes imprevistas), nas instala¢gdes da
Incubadora de Empresas de Agueda ou em local a combinar, com a periodicidade minima de 1 dia por

semana (cada lote terd um dia especifico da semana para o atendimento);

A calendarizagdo dos agendamentos, referentes aos lotes 1 e 2, deve ser efetuada, sempre que

possivel, com um minimo de 2 dias Uteis de antecedéncia;

Os servicos a prestar referentes aos lotes 1 e 2 deverdo funcionar num modelo flexivel de bolsa de
horas, permitindo que nalgumas fases de maior afluéncia de solicitacGes as mesmas possam ser
executadas com maior frequéncia, equilibrando as horas executadas noutras fases de menores

solicitacOes;

Os servicos a prestar referente ao lote 3 requerem um planeamento anual de a¢bes, a ser aprovado
pela IE Agueda até 20 dias apds a formalizacdo da adjudicacdo ou da celebragdo do contrato escrito,

sempre que a ele houver lugar, com a calendarizacdo detalhada das a¢des de formacao;

A prestacdo dos servicos deve ser, preferencialmente, realizada fisicamente, na IE Agueda, ou outro
local a designar, devendo estar acauteladas as condicdes para realizacdo e transmissao online sempre
que solicitado pela IE Agueda e/ou mediante as restricdes impostas no ambito da atual pandemia, ou

outras situagdes imprevistas;

Garantir a confidencialidade, assim como manter sigilo quanto a toda a informagdo e conhecimento

disponibilizados ou partilhados pelas empresas, empreendedores ou pela IE Agueda;

Comunicar a Entidade Adjudicante, com a maior brevidade possivel, todos e quaisquer factos que total
ou parcialmente impossibilitem e condicionem a prestacdo dos servicos ou o cumprimento de

qualquer outra das suas obrigagGes contratuais;

A titulo acessério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais, informaticos e demais meios que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa

execucdo das tarefas a seu cargo.
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CLAusULA 12.2
Dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informa¢do e documentacdo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a Camara Municipal de Agueda, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relacdo com a execuc¢do do contrato.

2 — A informacgdo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo

do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

CLAusuLA 13.2
Caugao

Para o cumprimento do presente contrato nao é exigida a prestacdo da caucdo, nos termos da alinea a) do n.¢

2 do artigo 88.2 do Decreto-Lei 111-B/2017, de 31 de agosto.

CLAusULA 14.2

Prego contratual
1 — Pela execucdo de todas as obrigacdes objeto do presente contrato, incluindo nomeadamente prestacdes
efetuadas na sequéncia de qualquer prorrogacdo contratualmente prevista expressa ou tacita, bem como pelo
cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a Camara Municipal de
Agueda deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal

em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e
deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengao de meios

materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.
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CLAusuLA 15.2
Condig6es de Pagamento

1 — Sem prejuizo dos requisitos exigidos na legislagdo fiscal no ambito da execugao dos contratos publicos, o
adjudicatario podera, nos termos do disposto no artigo 299.2-B do CCP, emitir faturas eletrdnicas, as quais

devem conter imperativamente os seguintes elementos sempre que aplicaveis:
a) Identificagcdo do processo e da fatura;
b) Periodo de faturagao;
¢) Informacgdes sobre o adjudicatario;
d) Informacgdes sobre a entidade adjudicante;
e) Informacgdes sobre a entidade beneficidria se distinta da anterior;
f) Informagdes sobre o representante fiscal do adjudicatario;
g) Referéncia do contrato;
h) Condi¢Ges de entrega;
i) Instrucdes de pagamento;
j) InformacgGes sobre ajustamentos e encargos;
k) InformacGes sobre as rubricas da fatura;
[) Totais da fatura.

2 — O nimero de compromisso deverd constar na(s) fatura(s)/recibo(s) a emitir para o pagamento das

respetivas despesas inerentes ao presente contrato.

3 — As quantias devidas pela Camara Municipal de Agueda devem ser pagas até 60 (sessenta) dias apds a
rececdo pela Autarquia das respetivas faturas, as quais devem ser emitidas mensalmente (de acordo com o

nimero de horas / acBes de apoio executadas).

4 — Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida apds a finalizacdo dos trabalhos

objeto deste caderno de encargos e sua aprovacgao.

5 - Em caso de discordancia por parte da CAmara Municipal de Agueda quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Imp-04-13_A04 Tipo de documento: Publico. Pég. 7 / 15
AGUED A STy 5 Praca do Municipio — 3754-500 AGUEDA PORTUGAL
apcery apcers Tel (+351) 234610070 — Fax (+351) 234610078 — Linha Verde: 800203197
o"a ‘&f e-mail presidente@cm-agueda.pt — www.cm-agueda.pt
15 150

NIF 501090436

Obras
Particulares



AGUEDA

CAMARA MUNICIPAL

CLAUSULA 16.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento das datas e prazos de execugdo dos trabalhos objeto do contrato, ou o ndo
cumprimento das especificacdes definidas para os mesmos, a CAmara Municipal de Agueda pode exigir do
adjudicatario o pagamento, a titulo de pena pecuniaria, de uma multa didria, no montante de 1% do valor da

prestacdo por cada dia de atraso.

2 — O valor acumulado das sang¢des pecuniarias ndo podera exceder 20% do preco contratual e quando este
limite seja atingido e a Camara Municipal de Agueda decida n3o proceder a resolu¢do do contrato, por dela
resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%, de acordo com o definido pelo

artigo 329.2 do CCP.

3 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Cdmara Municipal de Agueda tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e as

consequéncias do incumprimento.

4 — A Camara Municipal de Agueda pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

5 — As penas pecunidrias previstas na presente cladusula ndo obstam a que a Camara Municipal de Agueda exija

uma indemnizagdo pelos danos decorrentes do incumprimento do adjudicatdrio.

Clausula 17.2
Forg¢a maior

1 — N3do podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes, que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realiza¢do, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos

nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Verificados os requisitos previstos no nimero anterior, podem constituir casos de for¢ca maior, tremores de
terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de

guerra ou terrorismo, motins e determinacgdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Ndo constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que nao constituam forgca maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em

que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatédrio ou a grupos de sociedades em

gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do adjudicatario, cuja causa, propagacdo ou

proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatdrio ndo devidas a sabotagem;
a) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.

5 — Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forga

maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

6 — A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacBes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

7 — Sem prejuizo do disposto no numero 1 da presente clausula, caso a impossibilidade de execucdo do
contrato, em resultado de caso de for¢a maior, se prolongue por um periodo continuo superior a 3 (trés)
meses, no caso da entidade adjudicante, ou de 1 (um) més no caso do adjudicatario, qualquer das partes pode

proceder a respetiva resolucdo, a exercer através dos meios previstos na alinea c) do artigo 330.2 do CCP.

Clausula 18.2
Gestor do Contrato

1 — Para efeitos do disposto no artigo 290.2-A do CCP, foi nomeado como gestor do contrato, com a funcao
de acompanhar permanentemente a execugdo deste contrato, a Técnica Superior Inés Santos, da Divisdo de

Desenvolvimento Local.

2 — Em casos especificos definidos no artigo supra referido, nomeadamente contratos com especiais

caracteristicas de complexidade técnica ou financeira ou de duragdo superior a 3 (trés) anos, e sem prejuizo
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das fungbes que lhe sejam definidas pelo contraente publico, o gestor deve do contrato elaborar indicadores
de execugdo quantitativos e qualitativos adequados ao presente contrato que permitam, entre outros aspetos,

medir os niveis de desempenho do cocontratante, a sua execugao financeira, técnica e material do contrato.

3 — Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execu¢do do contrato, deve comunica-los de
imediato ao drgdo para a decisdo de contratar, propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas

que se revelem adequadas.

Clausula 19.2
Resolugdo por parte do contraente publico

1 —Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente os constantes do CCP, a

Camara Municipal de Agueda pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, nos seguintes casos:
a) Atraso na conclusdo dos servicos contratualizados superior a 10 (dez) dias;

b) Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos

no presente caderno de encargos ou nos respetivos anexos, bem como na proposta adjudicada;

c¢) Violacdo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obriga¢des que Ihe foram atribuidas no ambito

do contrato e do presente caderno de encargos.

2 — O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
adjudicatario, com a indicacdo do fundamento da resolucdo, e ndo determina a repeticdao das prestacdes ja
realizadas pelo adjudicatdrio, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico, cessando, porém,
todas as obrigacoes deste ao abrigo do contrato.

Clausula 20.2

Resolucgdo por parte do adjudicatario

O adjudicatério pode resolver o contrato nas situagdes e nos termos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Clausula 21.2
Subcontratagdo e cessao da posigdao contratual

A subcontratac¢do pelo adjudicatdrio e a cessdo da posi¢ao contratual por qualquer das partes é admissivel de

acordo com o previsto no Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 22.2
Comunicagoes e notificagGes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada

uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

3 — A data das notificagdes e comunica¢des é aplicavel o artigo 469.2 do CCP.

Clausula 23.2
Contagem dos prazos
A contagem de prazos relativos a formacao e execucdo do contrato é aplicével, respetivamente, o disposto nos
artigos 470.2 e 471.2 do CCP.

CLAUSULA 24.2

Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal de Aveiro, com expressa renuncia a qualquer outro.
Clausula 25.2
Lei aplicavel

Em tudo o omisso no processo que constitui o presente procedimento, observar-se-a o disposto na redacédo

atual do CCP e demais legislacdo subsidiaria.

Agueda, 05 de fevereiro de 2021

A Técnica Superior,

Inés Santos

Assinado por: INES LUISA ANDRADE SANTOS
Num. de Identificacao: BI11564255
Data: 2021.02.05 10:12:36+00'00'
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ANEXO |

Obrigac¢oes do adjudicatario por lote

Lote 1: Servigo Especializado de Apoio a Incubagdo - Contabilidade e Fiscalidade

1 — Obrigacdo de apoiar a formalizacdo da empresa e/ou o inicio da atividade, incluindo a identificacdo
dos procedimentos fiscais, das formalidades e das praticas existentes, nomeadamente apoio no
melhor enquadramento fiscal da entidade e dos promotores, apoio ao inicio da atividade econdémica,
nomeadamente nas matérias relacionadas com as obrigacdes fiscais, e apoio no enquadramento dos
financiamentos e apoios disponiveis para a concretiza¢do do negdcio (banca, capital de risco, sistemas

de incentivos, etc.);

2 — Prestar apoio as ideias de negdcio, nomeadamente para o inicio da atividade e na escolha do
melhor enquadramento contabilistico e fiscal, assim como na capacitacdo base na area da

contabilidade e fiscalidade;
3 — Obrigacao de executar Contabilidade e Assessoria Fiscal, nomeadamente:

a) Gestdo documental: andlise, organizagdo e arquivo dos documentos contabilisticos da empresa
(faturas, recibos, notas de crédito e débito de fornecedores e clientes, extratos bancarios, recibos de
saldrios, guias e comprovativos de pagamentos a Seguranca Social e a Autoridade Tributaria e

Aduaneira);

b) Classificagdao e langamento de documentos contabilisticos;

c) Elaboragdo de reconciliagdes bancarias;

d) Classificagdo e registo de ativos e processamento de depreciagdes;

e) Elaboragdo de mapas mensais de explora¢cdo com a evolugdo das contas;

f) Elaboracdo mensal das demonstragdes financeiras (Balango, Demonstracdo de resultados,

Demonstracdo de fluxo de caixa);

g) Apuramento, preenchimento, envio e arquivo de declaragGes periddicas de IVA;

h) Processamento de pagamentos por conta e de pagamentos especiais por conta de IRC;
i)  Encerramento contabilistico do exercicio anual;

j) Elaboracdo e entrega da declaragdo periddica de rendimentos Modelo 22 (IRC);
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k) Elaboragdo e entrega da declaragdo anual IES (Informag¢do Empresarial Simplificada);

I) Elaboragdao de uma analise sintese as demonstragdes financeiras, para inclusdo no relatério anual

de gestdo (responsabilidade do 6rgdo de gestdo);

m) Elaboragao do dossier fiscal anual (processo de documentacao fiscal relativo a cada exercicio, que

deve conter os elementos a definir por portaria do Ministro das Finangas);

n) Identificagdo, sistematizacdo e envio para a empresa das alteragdes fiscais que tém impacto no

dia-a-dia das empresas;
o) Planeamento fiscal (otimiza¢do dos custos fiscais);

4 — Prestar apoio no que diz respeitos aos processos de contratagdo/incentivos a contracdo através do
IEFP — Instituto de Emprego e Formacdo Profissional, esclarecendo as vantagens e desvantagens de
cada programa e apoiando no preenchimento dos formularios, na informacdo que a contabilidade ou

fiscalidade disser respeito;

5 — Promover sessbes de capacitacdo na area da contabilidade e fiscalidade e nas novidades em
termos de legislacdo em afetem as empresas a nivel fiscal e contabilistico, sempre que solicitado pela

IE Agueda;

6 — Enviar, mensalmente, para a IE Agueda informacdo relevante da drea (ex: novidades, alertas,

dicas), a serem incluidas na comunicac3o da IE Agueda para os empreendedores;

7 — Garantir a confidencialidade, assim como manter sigilo quanto a toda a informacdo e

conhecimento disponibilizados ou partilhados pelas empresas, empreendedores ou pela IE Agueda.

Lote 2: Servigo Especializado de Apoio a Incubagao — Design

1 — O adjudicatario tem obrigacdo de desenvolver identidade visual (logétipo, marca, etc.) de
empresas/projetos incubados na IE Agueda, e entrega do respetivo manual de identidade visual, juntamente
com os formatos finais e editaveis dos mesmos;

2 — Obrigacdo de prestar apoio a atividade dos incubados, nomeadamente com o desenvolvimento de

trabalhos de comunicagdo como cartazes, postais, catdlogos, anuncios publicitarios, produtos e suas

embalagens, maquetizacdo e design grafico de stands para participacdo em feiras, entre outros;

3 — QGarantir a confidencialidade, assim como manter sigilo quanto a toda a informacdo e

conhecimento disponibilizados ou partilhados pelas empresas, empreendedores ou pela IE Agueda;
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4 — O adjudicatario, apds a aprovagdo de cada trabalho realizado e desde que autorizado por escrito pela
empresas/projetos incubados na |E Agueda, remete a IE Agueda os formatos finais, bem como os editaveis,
concedendo direitos & Camara Municipal de Agueda para modificar futuramente a criacdo intelectual

abrangida pelos servigos a prestar;

5 — Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida para

além do preco a pagar nos termos do presente caderno de encargos.

Lote 3: Servigo Especializado de Apoio a Incuba¢ao — Apoio a Inovagao
1 — Desenvolver o plano de capacita¢do a ser aprovado pela IE Agueda, nos seguintes termos:

a) Todos os meses devera decorrer uma sessdao online, com uma duragdo entre 2 e 4h.
Estas sessOes deverdo focar-se na area de gestdo de empresas, abordando varias
tematicas como gestdo em resposta a crise/em contexto de crise, gestdo contabilistica e
financeira, entre outras tematicas que sirvam de base para capacitar os empreendedores

na base do sucesso dos seus projetos;

b) Para além destas sessOes, deverd contemplar a¢des de formagdao, com um minimo de 4

acdes/ano, dentro das seguintes areas formativas:
b.1) Gestdo e Administracdo de Empresas;
b.2) Gestdo de Redes Sociais;
b.3) Marketing de Contelidos / Marketing para PME’s;
b.4) Vendas e Negociagdo;
b.5) Gestdo Financeira para PME’s / Finangas para nio financeiros;

b.6) Outras tematicas relevantes no ambito do empreendedorismo e gestdo de

empresas,;

2 — Enviar plano de capacitacdo para ser aprovado pela IE Agueda até 20 dias apds a formalizacdo da

adjudicacdo, com a calendarizacao detalhada das a¢des de formacao, e por ano;
3 — Monitorizar e acompanhar o desenvolvimento do plano de capacitacao;

4 — Afetar uma equipa de formadores habilitados nas areas especificas de cada a¢do de formacao,

garantindo a qualidade da formacao contratualizada;
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5 — Efetuar a coordenacdo pedagdgica de todas as a¢des de formacgao;
6 — Emitir certificados de participacao por formando, e em cada acdao de formacao;

7 — Fornecer a Entidade Adjudicante cépia integral do Dossier Técnico Pedagdgico das agdes
formativas em formato digital, tal como toda a documentagdo de suporte e apoio as a¢des de

formacao, no final de cada formacao;

8 — Desenvolver as a¢des de formagdes nos locais de formagdo designados pelo adjudicante, sendo
local privilegiado o Espaco Multigeracional de Agueda, sede da Incubadora de Empresas de Agueda, e/

ou em formato online;

9 — Apresentar a |IE Agueda, no final da execucdo do contrato, um relatério de avaliacdo das acdes de
formacdo, bem como diagndstico de necessidades de capacitacdo, com base em dados recolhidos a

partir dos formandos que participarem nas a¢des, apresentando para o efeito evidéncias e resultados;

10 — Garantir a confidencialidade, assim como manter sigilo quanto a toda a informacdo e

conhecimento disponibilizados ou partilhados pelos formandos durante as agdes.
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